
「惣菜管理士」企業一括受講申込方法〈担当者〉

マイページへアクセス

パソコンから

QRコードから

https://nsouzai-mypage.com/

「惣菜管理士」教育担当者メニューの を
クリックし、URLまたはQRコードを対象者へお知らせください。
※前年までにこの手続きを行った受講生は、担当者設定がされている為、手続き不要。

【メールでお知らせする場合】

URL横の をクリックし、メールに貼りつけ共有してください。

【印刷物で配布する場合】

QRコードを右クリックでコピーし、保存したものを印刷物等で配布し、
受講生のスマートフォンで読み取らせてください。
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協会承認・請求書発行

※教育担当者は専用URLを発行し、受講生へ通知してください。

【初めて受講開始する企業の場合】
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❶ 受講生が企業一括受講申込を行うと、「惣菜管理士」教育担当者メニューの
ページに申込情報が集約されます。

定期的に研修申込②のメニュー画面から
受講生の申込状況をご確認ください。

❷ 一括申込を行う受講生全員の申請が揃ったら、 をクリック

※申込内容に訂正が必要な場合（受講級が異なる・企業一括申込対象ではないなど）は、
差し戻しをしてください。

【手順】
「差し戻し」をクリック 差し戻し理由を入力 「差し戻し」をクリック

対象者にメールが
届きます。

受講生をグループ分け
する場合に使用（４ページ参照）
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【受講生を分けて請求書を発行したい場合】
部署や営業所毎で分けたい場合、「企業名（変更不可）＋請求先名（追加可）」御中
という形で請求書発行が可能です。

①右上の をクリック ② をクリック

③企業名の後に追記したい請求先名
（部署名等）を入力し、 をクリック

④仕分けしたい分の請求先名を登録したら、
をクリック

請求先名を入力

⑤仕分けしたい受講生にチェック ⑥選択された受講生を「変更後の請求先」で
振り分け先を指定し、下部の「登録」を

 クリック。振り分けが完了したら「戻る」を
クリックし、次ページの❸に続く。

※一度申込を確定し請求書発行後、新たに受講生から申込があった場合は、請求書が別になりますのでご注意ください。

申込者全員をまとめた請求書発行でよろしければ、以下の手順は不要です。
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❸ 受講料の請求金額の明細が出てきますので、ご確認の上、
をチェックし、 をクリック。

チェックをすると
「一括申込」を
押すことができます。

❹ 確認のポップアップが出ますので、 をクリックし、
一括申込完了です。受講料の請求書は追ってメールまたは郵送にてお送りします。

ご不明な点等はお問い合わせください。
【お問合せ先】教育運営チーム
TEL：03-6272-8515 E-mail：kensyu@nsouzai-kyoukai.or.jp

一般社団法人 日本惣菜協会

【請求書の送付方法変更について】
請求書はメール（PDF添付）または郵送にてお送りしております。
教育担当者登録をする際に選択いただいておりますが、変更も可能です。
変更する場合は、企業一括申込を完了する前に変更してください。

デフォルトは、
メールとなっています。

申込完了後、テキストを8月以降に順次発送いたします。
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