
❶「惣菜管理士」教育担当者メニューの「【養成研修】
　研修申込①：対象者に申込URLを送る」をクリック　

❷URLのリンクをコピーして、受
講対象者へメール等でこの
URLをお知らせください。▶ ▶

【企業一括】惣菜管理士受験申込請求書払い
はじめに
教育担当者がとりまとめ、請求払いにて申込みする方法です。養成研修時
は企業一括申込でも、試験は個人払いの申込みにすることも可能です。
受験生がマイページから企業一括申込を選択し申請すると教育担当者画面
に集約されます。教育担当者の最終確定がされるまで受験生は会場日時
予約ができません。

●

●

ご不明な点等はメールにてお問い合わせください。 kensyu@nsouzai-kyoukai.or.jp
一般社団法人 日本惣菜協会　教育事業運営チーム 宛

【担当者設定】を行う

受験申請を行う

（受講申込時に、すでに設定されている方の再設定は不要です）

受験期間になると、研修修了者と受験
有資格者のマイページトップに「惣菜
管理士試験の申込」が表示されます。

▶ ▶

1 「企業一括申込」をクリック。（このボタン
が表示されていない方や担当が変更
になる場合は、上記の『【担当者設定】
を行う』をしてください）

2 申込内容を確認し、「次へ」3

※合格者は勤務先と氏名を協
会機関紙ｊｍＮｅｗｓや日本食糧
新聞等に掲載します。掲載を
希望しない方は「希望しない」
にチェックを入れてください。

▶

最終確認をし、
「申込の確定」をクリック

▶

4

「申込の確定」後、教育担当者へ受
験申請が送られます。
貴社内でとりまとめ後、会場・日時
選択ができるようになります。
会場日時選択の手順は裏面　 を
ご覧ください。

5

6

惣菜管理士の教育担当者から専用URLを受け取り、そのURLにアクセス
するとログイン画面が表示されるので、ログインする。

受講生

受講生担当者

▶

▶

マイページへ
アクセス!
https://nsouzai-mypage.com

操作は動画でも
紹介しています
https://www.nsouzai-kyoukai.or.jp/
newmypage2022/
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1 クリック2

クリック

受験科目の確認

登録に変更がある際は
「登録上方修正」で修正

3 -1

受験科目をご確認の上、「申込」をクリック3 -33 -2 受験級、合格証書送付先、合格
掲載欄を確認してください。

3 -3
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❷クリック

クリック ▶

❷
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❷ ログイン後、企業名と教育担
当者名を確認の上、各項目に
回答して「実行」をクリック

❸ 次に、受講申込に進みます。
完了画面から「申込」ボタンを
クリック

クリック

クリック4

申込内容の確認



企業一括申込を行う

会場日時選択を行う

マイページメニュー「【試験】
一括申込確定」をクリック

1 受験申請を行った受験生情報が表示され
ます。「申込手続きを進める」をクリック

2

確認のポップアップが出ますので、 　
「一括申込を行う」をクリック
（申込期限：７月３１日まで）

4受験手数料は、受験科目数によって
異なります。ご一読の上「キャンセル
ポリシー に同意する」をチェックし、
「一括 申込」をクリック

3 一括申込みが完了しました。後程、メール
または郵送で請求書をお送りします。

この時点から受験生のマイページで
会場・日時選択ができるようになります。
受験生に以下の手順で申込みをする
よう通知してください。

5

受講生

担当者

担当者
担当者設定をしている受験生の会場申込
状況等は、「【試験】受験有資格者一覧」
ページで確認できます。

▶

▶ ▶

受験生を分けて請求書を発行したい場合（任意）

部署や営業所毎で分けたい場合、「企業名（変更
不可）＋請求先名（追加可）」御中という形で請求
書発行が可能です。

① 右上の「請求先名管理はこちら」をクリック
② 「請求先追加」ボタンをクリック
　 画面表示に従って仕訳を行ってください。
　 （任意）

教育担当者が一括申し込みを行う
と、受験生マイページに「会場日時
選択」ボタンが表示されます。

▶ ▶

6

試験日時予約日の5日前の24時ま
で会場の変更が可能。期日を過ぎ
ての変更は受付できかねます。

10

環境依存文字が含まれる氏名の方は
ポップアップが表示されるので、環境依存
文字以外で入力をし直してください。（マ
イページ登録情報には上書きされません）

7 8「会場日時選択」をクリック

クリック

希望するエリア・会場・日程を検索 希望する会場・日程・時間を選択

※受験期間内であれば、3か月先
の月末までの予約ができます。

日時・会場を選択

クリック

▶ クリック

クリック10

9 -1 9 -2 最後に「確定」をクリックすると
予約受付が完了

9 -3

クリック6 8
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9 -3
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